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河南大学文件

校发〔2019〕91 号

河 南 大 学

关于印发实验仪器设备维修管理办法的

通 知

全校各单位：

经学校研究，现将修订后的《河南大学实验仪器设备维修管

理办法》印发给你们，请认真贯彻执行。

河 南 大 学

2019 年 4 月 28 日
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河南大学实验仪器设备维修管理办法
（修 订）

为切实做好学校仪器设备的维修维护工作，提高仪器设备完

好率，规范维修管理程序，确保全校教学科研工作的顺利进行，

根据学校实际，制定本办法。

一、范围与分类

单价超过 1000 元的设备纳入学校维修管理范畴，计算机、

投影机、打印机等教学科研用电子类及办公设备由管理单位自行

维修。根据单台一次性维修金额不同，维修工作分为 1 万元以下、

1-5 万元(含 1 万元）和 5 万元及以上三个管理级别，分别称为

Ⅰ类、Ⅱ类、Ⅲ类维修。

二、组织管理

仪器设备的维修实行校院两级管理，校院两级对三类维修工

作分别承担相应的组织管理与实施职责。尚在保修期内的设备维

修由管理单位联系供货商负责。

三、维修申报

1.Ⅰ类、Ⅱ类维修项目由仪器管理员分别填写《河南大学仪

器设备维修单》（1万以下）、《河南大学仪器设备大额维修单》（1-5

万），设备管理员联系确认维修方案后填写《故障维修报价单》，
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由实验室主任牵头组织仪器管理员、院级设备管理员及相关教师

对该仪器是否具有维修价值和维修方案进行论证，填写“实验室

论证意见”后报管理单位主管领导。

2.Ⅲ类维修项目由仪器管理员联系厂方初步判断维修方案

后填写《河南大学仪器设备大额维修单》（5 万以上），由管理单

位主管领导牵头组织论证小组对设备维修价值以及维修方案进

行现场论证，论证小组由实验室与设备管理处、管理单位主管领

导、仪器管理员、该设备相关专家及厂方售后服务人员组成。现

场确认具体方案后填写“维修论证意见”及《故障维修报价单》

后报实验室与设备管理处。

四、维修审批

1.Ⅰ类维修报管理单位主管领导审批并签署《故障维修报价

单》后执行维修。

2.Ⅱ类维修报管理单位主管领导后，提交单位党政联席会议

研究，同意后由主管领导签署《故障维修报价单》执行维修。

3.Ⅲ类维修由实验室与设备管理处主管副处长提交班子会

议研究决定，经主管副校长同意后，按照资产管理部门相关采购

程序执行维修。

五、维修验收

1.Ⅰ类、Ⅱ类维修验收由管理单位主管领导组织维修项目论

证成员共同验收，并填写“维修验收结论”。
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2.Ⅲ类维修完成后，由实验室与设备管理处主管副处长按照

资产管理部门要求组织验收，并填写“维修验收结论”。

3.Ⅰ类、Ⅱ类、Ⅲ类现场维修需要求厂方工程师提供《维修

服务报告》。

六、维修费用

1.仪器设备维修费由实验室与设备管理处统一管理，专款专

用。

2.共享平台内校管设备维修费支出比例：

（1）年度有效机时≥800，学校承担 100%；

（2）400≤年度有效机时＜800，学校承担 80%，管理单位

承担 20%；

（3）100≤年度有效机时＜400，学校承担 20%，管理单位

承担 80%。

3.共享平台内校管设备以外的其他类设备维修费原则上学

校承担 80%，管理单位承担 20%。

4.维修费由管理单位全部承担的情况：

（1）应纳入共享系统管理而未纳入的设备；

（2）已录入共享系统而上年度无使用记录的设备；

（3）年度有效机时低于 100 的校管设备。

5.其他情况：耗材类配件更换不在维修费支出范围。



— 5 —

七、监督和考核

1.维修项目的考核采用学年度抽查的办法。

2.检查将对《河南大学仪器设备维修单》《故障维修报价单》

及更换的旧配件逐项核对。

3.对在仪器设备维修管理工作中成绩突出的单位给予奖励；

对管理不善、违反程序的单位提出通报批评。

八、本办法自发布之日起施行，由实验室与设备管理处负责

解释。

附件：1.河南大学仪器设备维修单（维修金额 1 万以下）

2.河南大学仪器设备大额维修单（维修金额 1～5 万）

3.河南大学仪器设备大额维修单（维修金额5万以上）

4.故障维修报价单

5.维修服务报告
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河南大学校长办公室 2019 年 4月 28 日印发


